
Die Wohnungsbaugenossenschaft GWG „Neuer Weg“ eG sucht einen  
Immobilienkaufmann (m/w/d) in Vollzeit befristet 

Die gemeinnützige Wohnungsbaugenossenschaft „Neuer Weg“ eG wurde im Jahr 1898 
gegründet und hat derzeit rd. 1900 Mitglieder. Die Wohnungsbaugenossenschaft verwaltet 1251 
eigene Wohnungen, diverse Stellplätze und Garagen. In den vergangenen Jahren wurde der 
größte Teil des Wohnungsbestandes durch hohe Investitionen modernisiert.  

Wir suchen zum 01.08.2024 einen 

Immobilienkaufmann (m/w/d) 
 in Vollzeit befristet als Elternzeitvertretung 

Ihre Aufgaben 
- Verwaltung und Vermietung von genossenschaftlichen Wohnungen  
- Besichtigungen  
- Erstellen von Wohnungsangeboten 
- Beratung der Wohnungsinteressenten 
- Abschluss von Nutzungsverträgen 
- Abnahmen / Übergaben 
- Vermietung und Verwaltung von Stellplätzen 
- Objekt- und  Bestandskontrollen 
- Führen der gesamten Mieterkorrespondenz 
- Datenpflege im IT-System 
- Erstellen und Pflege von Inseraten im Internet 
- Erstellen von Statistiken 
- arbeitsplatzbezogene Zuarbeiten zum Jahresabschluss   

Ihr Profil 
- eine abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann in der Grundstücks- und 
  Wohnungswirtschaft oder Immobilienkauffrau/-kaufmann oder vergleichbar 
- umfangreiche Kenntnisse im aktuellen Mietrecht 
- sicherer Umgang mit Microsoft-Office, Haussoft Kenntnisse wünschenswert 
- gutes Organisationsvermögen und strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise  
- sehr gute Kommunikationsfähigkeit und sicheres Auftreten gegenüber Mietern 
- Führerschein Klasse 3 

Wir bieten 
- befristeten Arbeitsvertrag 37 h/Woche (voraussichtlich bis zum 30.09.2025) 
- 30 Tage Urlaub 
- modernen und teamorientierten Arbeitsplatz 
- sehr abwechslungsreiche Tätigkeit im Kundenbereich 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an 
info@gwg-neuerweg.de oder per Post bis zum 31.05.2024 an  
GWG „Neuer Weg“ Brandenburg eG, Vorstand, Fouquestraße 28, 14770 Brandenburg an der 
Havel. 
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